Henkilotietojen kasittelyohje
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Henkilotietojen kasittely tarkoittaa esimerkiksi henkilotietojen
keraamista, sailyttamista, kayttoa, siirtamista ja luovuttamista. Kaikki
henkilGtietoihin kohdistuvat toimenpiteet henkilGtietojen kasittelyn
suunnittelusta henkilGtietojen poistamiseen ovat henkilotietojen
kasittelya.

Kaikessa henkilotietojen kasittelyssa on noudatettava
tietosuojalainsaadantda. Henkilotietojen kasittelya ohjaavat
erityisesti EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) ja tietosuojalaki
(1050/2018). Tyontekijaa koskevaa henkildtietojen kasittelya
saantelee yksityisyyden suojasta tyoelamassa annettu laki
(2004/759). Lisaksi henkilttietojen kasittelysta saannellaan
Suomessa lukuisissa erityislaeissa. Lainsdadannon noudattamisen
lisdksi henkildtietoja kasittelevan on pystyttava osoittamaan
huomioineensa nama velvoitteet toiminnassaan.

Kunta vastaa siita, etta sen tyontekijoilla on kaytossaan riittava
ohjeistus tietosuojalainsaadanndn huomioimiseksi. Jokainen
tyontekija puolestaan vastaa omalta osaltaan henkilotietojen
asianmukaisesta kasittelysta ja tietoturvan ja tietosuojan
huomioimisesta tyotehtavissaan.

Liitteena oleva henkilotietojen kasittelyohje on tarkoitettu
Hyrynsalmen kunnan henkilokunnan kayttdéon oppaaksi
henkilotietojen kasittelyyn, yksityisyyden suojan toteuttamiseen ja
rekisterdidyn oikeuksien toteuttamiseen. Tietoturvavastuut on eritelty
tarkemmin Hyrynsalmen kunnan tietoturva- ja tietosuojapolitiikassa.
Tiedonhallinnan vastuut on maaritelty hallintosaannossa.

Lisatietoja asiasta antaa kunnanjohtaja, puh. 044 7104400.
KUNNANJOHTAJA
Kunnanhallitus hyvaksyy liitteena olevan henkilotietojen

kasittelyohjeen.

Paatos:
Kunnanhallitus hyvaksyi esityksen.



